Radera ej genomfoérda utskick

Né&r du har paborjat ett utskick i utskicksfunktionen men inte vill slutfora detta, kan du ta bort
utskicket. Du gor enligt féljande, men observera att utskicket inte kan Gterskapas:

1. Gaini utskickfunktionen genom att valja utskick i vanstermenyn. Du kommer nu in pa en
sida dar du kan gora ett urval bland alla utskick. Vill du se alla utskick Iamnar du alla falt
blanka och klickar endast pa OK.

Utskicksnamn | |

Wisa e-postutskick | [alla) v|
Visa bravutskick [ (ana) v|
Wisa utskick mead adreasetiketberl [alla) v|
Wisa utskick med distributionsfil | [alla) v|

Skapadf3ndrad fr.o.m. | I i
Skapad/indrad t.o.m. | I -
Skickad fr.o.m. | I <
Skickad t.o.m. | I s

Wisa &ven dolda ]

2. Dufar nu en lista pa alla utskick som har gjorts. Vansterklicka pa det utskick som du 6nskar

dolja, sa far du upp en liten meny i anslutning till muspekaren. Observera att du inte ska
klicka pa forstoringsglaset utan pa utskicksnamnet eller amnet. Vidare maste utskicket ha
statusen ”Skapad” eller "Redo att skickas” for att du ska kunna radera det (fér utskick med
status ”Skickat”, se instruktionen for att dolja redan genomférda utskick)

Amne (E-post) vind brevmall Anvind adressetikettmall S5 E-post
Walkommen till IPCO-VM 2014 Skapad J=
Swenska Brukshundklubbens kongress Ja

3. Klicka pa Ta bort utskicket i menyn

4. Du far nu frdgan ”Ar du saker pa att du vill ta bort utskicket?”. Ar du saker sa klickar du pa
OK, i annat fall valjer du Avbryt.



