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ARBETSORDNING FÖR BA-KOMMITTÉN WEBBANSVARIG
BA-kommittén Webbansvarig

· ska skicka tidningen för tryck och distribution
· ska se till att tidningen blir utgiven med sex nummer per år
· ska se till att aktuella adressetiketter finns
· ska skriva om aktuella aktiviteter som bedrivs på klubben
· ska ansvara för att material redigeras
· ska returnera inskickat materiel om så önskats av avsändaren
· ska i tidningen införa de protokoll som lämnas till kommittén
· ska ansvara för annonserna i tidningen
· ska ansvara för det materiel som kommittén behöver; inköpa, vårda och förvara
· ska kontakta PR i frågor som rör sponsring
· ska följa de anvisningar PR upprättat beträffande layout
· ska arbeta för ett gott samarbete med övriga sektorer och kommittéer
· ska deltaga med minst en representant på varje S/K-möte
· ska vid egna möten föra protokoll eller minnesanteckningar, där punkten inkommande skrivelser ska finnas med, som sedan delges styrelsen
· ska upprätta budget, verksamhetsberättelse och verksamhetsplan
· ska attestera de fakturor som belastar kommitténs budget
· ska i god tid hålla Köks- och Fastighetskommittéer underrättade om sin verksamhet
· ska hörsamma kallelse till gemensamma aktiviteter från Fastighetskommittén (t.ex. vår-städning)
· ska fullfölja sina åtaganden enligt det städschema som upprättas av Fastighetskommittén

· bör skriva om tävlings- och utställningsresultat
· bör föra in medlemmarnas bidrag till tidningen

· kan vara behjälplig vid utformning av annonser
· kan vara behjälplig med fotografering vid utställning, tävling och andra aktiviteter på klubben
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