JOUEMIE Rutiner for styrelsen for SBK Skaraborg

Faststélld och reviderad av styrelse for SBK Skaraborg maj 2009.

Aterbud till styrelseméte, ledaméter och suppleanter
Skall Iamnas till ordférande, viktigt att anmala aterbud sa styrelsen inte hamnar i situationen att icke
vara beslutsmassig.

Aterbud fran kommittéansvarig

Skalla lamnas till ordférande senast 7 dagar innan motet och skriftlig rapport skall limnas i god tid
innan motet.

Inkommande post

Tas om hand av sekreteraren, fakturor vidarebefordras till kasséren. Post till kommittéerna skall
vidarebefordras till respektive kommitté for att eventuella drenden skall kunna férberedas till forslag
till beslut pa styrelsemote.

Protokoll

Styrelseprotokoll skall vara beslutsprotokoll, med protokoll foljer dtgardslista samt rapportbilagor.
Reservationer skrivs i sarskild bilaga.

Arkivering av protokoll och minnesanteckningar

Original protokoll fran sekreterare, kommittéansvariga samt licensgrupp skall lamnas in till styrelsen
vid forsta styrelsemotet pa nastkommande verksamhetsar. Protokoll lamnas sedan till Skaraborgs
lans Folkrorelsearkiv i Lidképing.

Reseersattning och kostnadsersattning

Skall skickas in [6pnade eller halvarsvis (31/5 och 15/12) under verksamhetsaret for att ersattning
skall betalas ut. Rakningar skickas till kasséren pa sarskild blankett, kvitto skall bifogas nar det géller
kostnadsersattning. Blanketter finns att ladda ner pa distriktets hemsida.

Kostnadsersattning till ordférande, kassor, sekreterare och kommittéansvarig betalas ut en gang
under verksamhetsaret. Kostnadsersattningen ar ett engangsbelopp a 500 kr for kostnader sasom
telefonsamtal, kopieringspapper, blackpatroner till skrivare m.m.

Kontantkassa
Kommer ej att finnas nagon.

Redovisning av kassor pa styrelsemoten och medlemsmoten

Kassoren skall delge styrelsen och kommittéer muntlig och skriftlig ekonomisk redovisning enligt
kontoplan pa styrelseméten samt medlemsmoten. Vid kassérens franvaro, skall muntlig och skriftlig
information delges ordféranden i god tid innan motet.



Avstamning med revisorer
Sker i jJuni manad under verksamhetsaret.

Inventarier

Kopiator och forbrukningsmaterial sdsom kopieringspapper, stamplar, kuvert etc. féljer
fortroendevald sekreterare.

Bokfoéringsprogram foéljer fortroendevald kassor.



