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Instruktion for hantering av personuppgifter

Syfte och ansvar

Instruktionen galler for Svenska Brukshundklubben och medlemsorganisationerna nar personuppgifter
hanteras inom verksamheten.

Varje medlemsorganisation ansvarar for sin egen behandling av personuppgifter och for hur uppgifter
anvands lokalt, aven i gemensamma system. Den centrala organisationen ansvarar for den behandling
som sker centralt och for de delar av gemensamma system som den forvaltar.

For varje register eller annan behandling av personuppgifter ska det finnas en identifierad ansvarig.
Ansvarig inom organisationen ska se till att personuppgifter hanteras korrekt. Den som far tillgang till
personuppgifter far endast anvanda dem for sitt uppdrag och enligt de instruktioner som galler.

Sa hanterar vi personuppgifter
Den som hanterar personuppgifter ska
® bara samla in och anvanda uppgifter som behovs for ett tydligt andamal,
e ge den vars uppgifter samlas in tydlig information om varfor och hur de anvands,
¢ se till att uppgifterna ar korrekta och inte sparas langre an nédvandigt,
e endast ge tillgang till personer som behover uppgifterna for sitt uppdrag,
® anvanda organisationens anvisade system och lagringsplatser,
¢ skydda uppgifterna mot obehdrig dtkomst, forlust och felaktig spridning,
e endast lamna uppgifter till externa mottagare nar det finns ett tydligt behov och rattsligt stod,
¢ radera, aterlamna eller 6verféra uppgifterna nar uppdraget upphor.

Personuppgifter far inte anvandas for privata andamal eller foras dver till privata register, konton eller
digitala tjanster.

Nya register och tjinster

Ett nytt register, formular, utskickssystem eller annan digital tjdnst som behandlar personuppgifter far
inte inféras innan ansvarig har bedomt

e vilket andamal behandlingen har,

e vilka uppgifter som behdvs,

e vilken rattslig grund som finns,

e vilka som ska fé tillgang till uppgifterna,

e hur lange uppgifterna ska sparas.



Begiranden och incidenter

En begaran om registerutdrag, rattelse, radering eller annan rattighet ska skyndsamt lamnas till
ansvarig organisation. Nar begaran galler ett gemensamt system eller det ar oklart vem som ansvarar
ska forbundskansliet kontaktas.

Forlust, felaktig spridning, obehdrig dtkomst eller annan misstankt personuppgiftsincident ska
omedelbart rapporteras till ansvarig och till férbundskansliet. Handelsen ska dokumenteras och
tillganglig information ska bevaras sé att incidenten kan bedémas.

Stod och kontakt

Nar det ar oklart hur personuppgifter far hanteras ska forbundskansliet kontaktas innan behandlingen
pabodrjas.

Frégor, begaranden och incidenter kan skickas till gdpr@brukshundklubben.se. Information om
Svenska Brukshundklubbens behandling av personuppgifter finns i integritetspolicyn.



