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Utbhildningspolicy

Syfte med policyn:
¢  Forenkla klubbens hundédgarutbildningar genom en tydlig arbetsbeskrivning.

e Tydliggora ansvarsomraden.
®  Frimja samarbete.
¢ Frimja god utbildningskvalitet.
® Na likformighet inom klubben.
_VASTRA
HARJEDALEN
Styrelsen

Styrelsens ansvar for att:

e se till att SBK:s centrala riktlinjer efterf6ljs.

kursansvariga ges kunskap om vilket materiel som finns och var.
faststélla 6vergripande riktlinjer f6r verksamheten.

en forteckning over nyutbildade instruktorer bildgges protokoll efter slutford utbildning. Déar ska det framga
vilka som examinerats och vilka som ej slutfort utbildningen. Bilagan publiceras ej pa hemsida etc.
forsakringsfragor i samband med verksamhet klargors.

protokollféra vilka som rekommenderats for olika typer av utbildningar.

alla egna instruktorer och kursansvariga dr medlemmar i klubben.

uppmuntra till ny-, och vidareutbildning av instruktérer.

For att kunna rekommenderas for utbildning ska féljande kriterier uppfyllas:

*  medlemskap i klubben.

®  aktivt deltagande i klubben.

® en god forebild i sitt handhavande av egen hund.

¢  varit medhjialpare vid minst tva kurser (giarna for tva olika instruktérer) och rekommenderats av
instruktorerna.

°

visat eget intresse for utbildningen.

®  visat formaga att kunna formedla kunskap/ldra ut.

®  kénna till och folja SBK:s policy for hundhallning och var relation till hunden vid uppfostran, utbildning och
trining.

Den medlem som pabérjar utbildning, ska infor utbildningen, medvetandegoras om den uppgift och det ansvar som
utbildningen medfor. Klubbens instruktorer atar sig att vara en god forebild och halla kurser for klubben. Da
klubben bekostar utbildningen ska det tydligt framga hur manga kurser (respektive timmar) instruktoren atar sig
att halla for klubben inom en viss tidsperiod. Om inte annat anges sa atar sig instruktor att halla tva kurser om
minst 14 studietimmar inom en 2 ars period. Om instruktor inte haller avtalat ska personen i fraga betala
tillbaka kursavgiften till klubben.

Styrelsen kan tillsammans med ldraren besluta att avbryta utbildningen f6r person som av nagon
anledning inte bor fullfélja utbildningen.

Kursansvarig

Styrelsen ska, inom eller utom styrelsen, utse en eller flera kursansvariga som har kontakten med styrelse,
instruktorer, Studiefrimjandet och kursdeltagare. Kursansvarig dr den som administrerar alla kurser.
Kursansvarigs uppgifter:

¢  Samordna klubbens kursutbud.

Skapa och publicera kursinformation med enhetligt utseende.

Skapa anmélningsformular.

Tillsdtta kursplatser.

Se till att kursdeltagare dr medlem i klubben.

Delge instruktor deltagarlista samt annan nédvindig information i god tid infor kursstart.

Hantera eventuella missnéjda kursdeltagare.

Skicka ut och ta emot kursutviirdering. Utvirdering gors via formulidr pa klubbens hemsida med méjligheten
att kunna vara anonym.

Sammanstilla och f6lja upp kursutvirderingar.

Ha kontakten med Studieframjandet samt rapportera in samtliga kurser via deras e-tjinst.

Upplysa instruktorer om deras uppgifter och ansvar.

Vara instruktorernas kontaktperson.
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* Rapportera genomford verksambhet till styrelsen.

® Rapportera det gagna arets verksamhet for verksamhetsberittelse.

®  Bista och stodja instruktor i samband med uppkomna svarigheter med ekipage samt eventuell problem som
kan uppsta.

¢  Besluta om aterbetalning av kursavgift till kursdeltagare.

®  Ansvara for kontakten mellan ldrare och instruktorer under utbildning.

Instruktor

Instuktérs ansvar och uppgifter:

®  Pauppdrag och i samforstand med styrelsen genomfora kurser.

Rapportera deltagande till Studiefrimjandet efter varje kurstillfélle.

Kontrollera att deltagande hundar dr vaccinerade och ID-mérkta enligt gillande regelverk.

Ta emot blivande instruktorer/assistenter vid kurser.

I samrad med kursansvarig avgora hur manga deltagare och ev. assistenter instruktoren 6nskar ha pa sin kurs.

Lata blivande instruktorer/assistenter fa mojlighet att delta i kursplanering, undervisning samt utvirdering/
reflektion.

Kontakta kursansvarig om dndringar sker gillande blivande instruktors/assistents medverkan.

®  Kurstiden ska disponeras sa att alla kursdeltagare far likvirdig och tillfredsstéllande hjédlp. Om nagot ekipage
kriver extra tid/hjalp ska kursansvarig kontaktas om instruktoéren inte kan losa det.

®  Kurser ska genomforas utifran SBKs centrala riktlinjer for kvalitetssidkring och individanpassning.

®  Under/efter kurs ska instruktor tillsammans med kursansvarig och/eller styrelsen utvirdera kursen.

®  For att styrelsen ska kunna ge instruktor uppdrag om kurs ska instruktor inkomma med forfragan till styrelsen
minst 6 veckor innan onskad kursstart.

¢ Instruktor ska i samband med kursforfragan inkomma med ev. ersdttningsansprak. I 6vrigt styrs ersidttning
av klubbens ekonomiska villkor.
Forfragan ska innehalla minst féljande:

e Typ av kurs

Instruktoren/instruktorernas namn

Kursldngd

Datum

Plats

Vilken kursplan som ska anviindas

Antal deltagarplatser

Om assistent behovs

Ev. speciella forutsédttningar

Ev. forkunskaper hos ekipagen

Prisforslag

Anmiilningsforfarande

Kursanmilan sker via anméilningsformulér pa klubbens hemsida, anmilan kommer via e-post till kursansvarig.
Anmilan ar bindande och hur platstilldelning sker ska framga vid inbjudan och anmaélan.
Anmiilningsformuliret ska innehalla minst féljande:

e  Foraren

Namn

Personnummer

Mobilnummer

E-postadress

Medlemsnummer
¢  Hunden
e Namn
e Ras
® Fodelsedatum
® Att man tagit del av informationen om vaccinationshestammelser och ID-mérkning.
¢  Att man godkinner att klubben behandlar och lagrar personuppgifter enligt gillande lagstiftning (GDPR).
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Reservplats/aterbetalning av kursavgift

Da det ar fler anmilda &@n antal kursplatser ska det genomforas en slumpmaissig lottning for att tilldela kurs-
platserna. En reservplatslista ska uppforas. Da anmélan &dr bindande krévs veterinir-, eller lakarintyg for
aterbetalning av kursavgift om reserver saknas. Kursansvarig kan besluta om aterbetalning dven av andra skal, till
exempel vid skada, kennelhosta eller veterindrbehandling av hund dér veterinarintyg saknas. Vid aterbetalning av
anmilningsavgift har klubben ritt att gora avdrag for de faktiska kostnaderna for aterbetalningen.

Kursinformation

Minst féljande information ska finnas med i kursinformationen som finns i samband med kursanmilan:
® Typ av kurs

Instruktoren/instruktorernas namn samt utbildningsniva

Datum/kurslidngd/antal traffar

Plats

Antal deltagarplatser (ev. krav pa minsta antal deltagare avgors fran gang till gang)

Pris

Ev. speciella forutsédttningar

Ev. forkunskaper som kriavs av ekipagen

Hur platstilldelning gar till

Anmailan dr bindande

Sista anmilningsdag

Vart man vénder sig vid fragor

Tidslinje

Kurs utlyses pa
hemsida och
anmaélan Sppnar

Instruktor kommer
med kursforfragan

Kursavgift ska vara
klubben tillhanda

Minsta antal Anmdlan stinger Kursstart
veckor innan
kursstart.
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